
 
 

汉语考试命题平台管理办法 

第一章 总则 

第一条 为了加强汉语考试命题平台的规范化管理，提高汉语考试命题平台工作

人员的标准化工作水平，维护汉语考试命题工作的专业性和严肃性，促进汉语考

试命题平台健康有序地发展，特制订本管理办法。 

第二条 通过汉语考试命题平台参与孔子学院总部/国家汉办汉语考试命题工作

的各类工作人员，必须严格遵守本管理办法。 

第三条 汉考国际教育科技（北京）有限公司（以下简称“汉考国际”）负责对使

用命题平台的各类工作人员进行监督与管理。 

第二章 工作职责 

第四条 汉语考试命题平台工作人员包括命题员、审题员（分为初审员和复审员）、

拼卷员及系统管理员 5 类。其中命题员、审题员和拼卷员为命题平台使用者，系

统管理员为命题平台管理维护者。 

第五条 命题员的职责为按照命题任务及要求提交相应试题（毛坯题/卷），并根

据审题员要求更换、修改所提交试题。 

第六条 审题员根据其命题、审题经验分为初审员和复审员。初审员的职责为判

断、审核命题员提交的毛坯题/卷是否能够在正式考试中使用；并将更换、修改

意见反馈给命题员；复审员的职责为将初审通过的试题打磨、修改为正式考试用

题，并将修改意见反馈给命题员和初审员。 

第七条 拼卷员的职责为根据拼卷准则，从打磨完毕的试题中选择可用题目组成

符合要求的试卷。 

第八条 系统管理员的职责为管理平台用户，维护平台日常运作，并监督系统的

升级改造。 



 
 

第三章 工作要求 

第九条 命题平台的命题员是经汉考国际审核批准、在命题平台上参与命题的工

作人员。命题员需符合以下要求： 

1. 研究生（含）及以上学历； 

2. 有一年以上国际汉语教学经验; 

3. 严格遵守相关保密规定和要求； 

4. 认真负责，文字功底强； 

5. 必须在规定时间内完成命题任务，并保证命题质量。 

第十条 不符合上述规定的要求，但参与过汉语考试命题工作的人员，仍可提交

申请，经汉考国际业务考核合格后，亦可成为命题平台的命题员。 

第十一条 命题平台的审题员和拼卷员一般由汉考国际专职人员担任，也可由

兼职人员担任。兼职审题员和兼职拼卷员须为具有一定命题经验、命题质量较高

的优秀命题员，或者为具有丰富考试经验的专家。 

第十二条 命题平台的系统管理员由汉考国际命题平台项目负责人担任。 

第十三条 命题平台的命题员、兼职审题员及兼职拼卷员应与汉考国际签署《汉

考国际临时工作协议》及《保密协议》，其劳务费支付标准详见下表： 

考试科目 

支付项目 

HSK 

（一级） 

HSK 

（二级） 

HSK 

（三级） 

HSK 

（四级） 

HSK 

（五级） 

HSK 

（六级） 

题量 40 60 80 100 100 100 

毛坯题（元/题） 12 12 12 15 15 15 

使用试题（元/题） 30 30 30 35 35 35 

初审（元/题） 10 10 10 10 10 10 

复审（元/题） 30 30 30 30 30 30 

拼卷（元/卷） 400 600 800 1000 1000 1000 

第十四条 命题平台的各类兼职工作人员有以下情况之一者将被取消资格： 

1. 未遵守保密条款约定； 

2. 连续两次命题任务的题目通过率在 30%以下； 

3. 三次以上未按时、按量提交命题任务； 

4. 连续两次审题或拼卷工作未达到既定标准； 

5. 三次以上未按时、按量提交审题或拼卷任务。 



 
 

第四章 安全保密 

第十五条 命题平台各类工作人员应承诺，在任职期间，非经汉考国际同意，

不得在与汉考国际生产、经营同类产品或提供同类服务的其他企业、事业单位、

社会团体等担任任何职务。 

第十六条 命题平台各类工作人员未经汉考国际同意，不得以泄露、告知、公

布、发表、出版、传授、转让或者其他任何方式，直接或间接、故意或无意使第

三方知悉属于汉考国际的技术秘密或经营信息与业务信息。 

第十七条 命题平台各类工作人员因命题工作需要所持有或保管的一切记录汉

语考试秘密信息的文件、资料、图表、笔记、报告、信件、传真、磁带、仪器以

及其他任何形式的载体，均归汉考国际所有，无论这些秘密信息有无商业价值。 

第十八条 命题平台各类工作人员在任务结束之后仍对其在任职期间接触、知

悉的技术秘密和其他商业秘密，承担如同任职期间一样的保密义务。 

第十九条 命题平台各类工作人员违反保密约定造成汉考国际经济损失的，应

承担赔偿责任。 

第五章 附则 

第二十条 本办法的解释权在汉考国际。 

第二十一条 本办法自 2014 年 7 月 1 日起施行。 

 

 


