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第1章 [bookmark: _Toc396230036]命题平台简介
为实现汉语考试命题工作的系统化、智能化，确保高效、高质地完成命题，汉考国际专门设计开发了基于互联网的汉语考试命题平台。该命题平台可实现在线命题、审题、自动组卷等功能。
目前，针对命题员的功能模块主要有以下几部分：
1. 公共功能
· 注册功能
· 登录功能
· 密码管理
2. 命题功能
· 单题命题
· 整卷命题
3. 管理功能
· 单题管理
· 整卷管理
第2章 [bookmark: _Toc396230037]命题平台功能介绍
[bookmark: _Toc396230038]第一节 公共功能
[bookmark: _Toc396230039]2.1.1注册功能
打开命题平台页面后，可以看到命题平台主页上，左侧是“命题说明”，命题员在命题之前一定要仔细阅读。右侧为登录框，没有申请账号的命题员可以点击“注册”，进入注册界面，自行注册。
[image: ][image: C:\Users\lyn\AppData\Roaming\Tencent\Users\9820647\QQ\WinTemp\RichOle\6QN16LCDI$SM2Z(DPDPQ56K.jpg]


注册界面中，“用户名、密码、姓名”为必填项，其他为选填项。用户名建议使用英文字母或数字，不要使用中文。信息填写完整后，可“提交注册”。
[image: ]

若信息填写完整，并且没有使用已有的用户名，则系统会提醒“注册成功”。点击“确定”后，自动跳转到登录页面。若必填信息不完整或者使用重复的用户名，则注册失败，请根据系统提示对注册信息进行修改、完善后再提交。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230040]2.1.2登录功能
已有账号的命题员，在平台主页右侧登录框的相应位置输入用户名、密码及验证码，即可进入命题界面。
[image: C:\Users\lyn\AppData\Roaming\Tencent\Users\9820647\QQ\WinTemp\RichOle\GP9N5%R`25N~SGF`X572VSS.jpg]
[bookmark: _Toc396230041]2.1.3密码管理
登录后即可进入以下界面，点击右上角的“修改密码”，进行密码的修改。
[image: C:\Users\lyn\AppData\Roaming\Tencent\Users\9820647\QQ\WinTemp\RichOle\JT34DQ@(N8]DW90RZZKK(NU.jpg]

点击“修改密码”按钮后，进入以下界面，进行新密码设置。如果命题员遗忘密码，需跟汉考国际系统管理员联系，进行密码重置。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230042]第二节 命题功能
进入系统之后，在系统主界面可以看到“单题命题”、“整套命题”“初审”“复审”等4个功能区，单击不同的功能区，可进入相应的功能模块。目前对命题员开放的是“单题命题”和“整套命题”两项功能。
[image: C:\Users\lyn\AppData\Roaming\Tencent\Users\9820647\QQ\WinTemp\RichOle\FBJXEN7`7B2A8TH}AY3}))B.jpg]
[bookmark: _Toc396230043]2.2.1单题命题
点击上图中的“单题命题”即可进入单题命题的选择界面，如下图所示。
[image: ]

在该界面下选择命题科目及相应等级，即可进入命题界面。以HSK一级为例，在请选择考试等级中选择HSK一级，则可以进入如下图所示的界面。
[image: ]

上图左侧菜单分别是“听力”和“阅读”各部分的命题按钮，命题员可根据自己的命题任务选择相应部分进行命题。如点击“听力第一部分”，会出现以下界面，命题员可根据页面显示的例题，在相应的位置进行命题。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230044]2.2.2整套命题
在登录后的主界面选择“整套命题”，再选择相应考试科目及级别后，需要输入试卷的名称才可进入命题界面。输入整卷名称的界面如下图所示。
[image: C:\Users\lyn\AppData\Roaming\Tencent\Users\9820647\QQ\WinTemp\RichOle\45DZZ%}ROIZ%T]YT}$6S_@T.jpg]
注意：试卷名称的命名方式为“日期+命题员姓名”。
[bookmark: _Toc393122815][bookmark: _Toc393122816][bookmark: _Toc396230045]第三节 命题界面
[bookmark: _Toc396230046]2.3.1工具菜单
进入命题界面后，命题员在右上角菜单栏中可以看到如下功能：
[image: ]

各按钮具体功能说明如下：
	功能项
	功能解释

	选择任务
	退出当前命题任务，回到选择任务类型界面

	我的试卷库
	查看已命试卷

	我的题库
	查看已命试题

	命题说明
	介绍试卷结构及命题时需要注意的事项，是命题的重要参考文件

	查看样卷
	查看真实试卷的样貌，是命题的重要参考资料

	词汇表
	检索查阅各级别词汇，是命题的重要参考工具

	修改密码
	修改个人账户的密码

	退出
	退出平台


[bookmark: _Toc396230047]2.3.2命题菜单
左侧命题菜单显示的是题目类型（听力、阅读、书写）及位置（第一部分-第四部分）。页面中央为待命试题的主体部分。下面将对命题主体区域进行分解说明。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230048]2.3.2.1命题示例
命题界面都有命题示例，在命题之前，命题示例可作为一个范例，让命题员明白即将命制的题目是什么样的、需要哪几类材料，配合命题说明使命题思路更加清晰，下图是HSK（一级）听力第一部分的命题示例。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230049]2.3.2.2听力音频文本
听力题无需上传听力音频，只需输入音频文本。输入音频文本的界面如下图所示。在命制听力题时，文本框内都以浅灰色的字体显示出了简要的命题注意事项，命题员可参考命题示例及注意事项，命制试题，输入文本。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230050]2.3.2.3题干中的图片
命题过程中，在需要增加图片的位置，可以看到“点击上传图片”的提示，如下图所示。
[image: ]

用鼠标单击灰色区域，即可弹出上传图片的界面，如下图所示。
[image: ]

这时可以选择两种途径来上传图片。
1．通过“上传”按钮，将本机中的图片上传到命题平台图库中，再插入当前题目。
（1）如果电脑上保存了之前已从华盖网下载好的图片，那么点击上图界面中的“上传”按钮，弹出命题平台图库的界面，如下图所示。
[image: ]

（2）在左侧Images文件夹下，选择一个已有的文件夹，或新建一个文件夹，点击上方工具栏中的“上传”图标，弹出添加文件的界面，如下图。
[image: ]

（3）点击“添加文件”，就可以选择电脑中的图片，增添到平台的图库中了。
[image: ]

（4）上传完成之后，图片以预览图和文件名的形式排列在文件夹中，如下图所示。在该界面双击欲使用的图片，可将该图片应用到当前所命制的试题中。
[image: ]

命题员通过这种方式上传图片，建议在Images目录下新建一个文件夹来存放用图。
创建方式：鼠标右键单击Images名称，选择创建子文件夹，在弹出的文件名窗口中输入新文件夹的名称，命名方式为“日期+命题员姓名全拼”，如下图所示。
[image: ] [image: ]
注意：命名时不可使用中文汉字及非法符号（如”/ \ : * " < > | ？“）。

2．通过输入图片在华盖网上的地址来“获取”该图片的预览效果。
如果选择这种方式上传图片，需要引用华盖网上该图片所在的网页地址来获取该图片。例如下面的网页。

[image: ]
注意：必须是带有.jpg的网页地址。

若无法找到带有.jpg的图片网址，可对准该图片单击鼠标右键，选择功能菜单中的“属性”，然后找到该图片的URL地址。如下图所示。
[image: ] [image: ]

将该地址粘贴到图片网址后的文本框中，然后点击“获取”按钮，获得预览效果，具体如下图所示。
[image: ]

预览效果如下图。
[image: ]
[bookmark: _Toc393122821][bookmark: _Toc393122822][bookmark: _Toc396230051]2.3.2.4选项
如果该题是选择题，则需要输入选项及答案，界面如下图所示：
[image: ]

如果在选项文字的输入过程中，输入几个汉字后，继续输入文本，内容不再发生变化，则说明该选项有文字长度的限制。HSK一级到六级的选项字数限制如下：
	位置
	HSK
（一级）
	HSK
（二级）
	HSK
（三级）
	HSK
（四级）
	HSK
（五级）
	HSK
（六级）

	听力
	第一部分
	
	
	
	
	12
	12

	
	第二部分
	
	
	
	6
	12
	12

	
	第三部分
	
	5
	7
	6
	
	12

	
	第四部分
	4
	5
	7
	
	
	

	阅读
	第一部分
	
	
	
	
	15
	

	
	第二部分
	
	
	
	
	15
	

	
	第三部分
	4
	
	7
	7
	15
	

	
	第四部分
	
	
	
	
	
	15


[bookmark: _Toc393122825][bookmark: _Toc396230052]2.3.2.5话题和病句类型
每道试题页面的最下方，都要求命题员输入本题内容所涉及的话题，界面如下图所示。
其中一级、二级话题以级联下拉菜单的方式给出，可以直接选择。三级话题需要命题员自己归纳后手工输入。
[image: ]

HSK（六级）阅读第一部分主要考查考生辨认病句的能力，此题除要输入题干和话题外，还要选择病句类型。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230053]2.3.2.6词汇检测
命题员对所命制的每一道试题，都可以利用系统自带的词汇检测功能，来审核语料是否符合当级的词汇要求。如下题示例：
题目类型是HSK（二级）听力第三部分，音频语料内容为：
男：你周末打算做什么？
女：我想去爬山。
问：女的周末可能做什么？
选项内容：A 睡觉 B 上网 C 爬山
对于输入的音频文本和选项内容，点击页面下方的“自动检测词汇”按钮，会即时呈现出该题的词汇检测报告。
[image: ]
在这段语料中：
（1）“周末”、“打算”、“爬山”、“上网”这4个词超出了HSK（二级）词表，因此被标示在“超纲词”一栏中。
（2）“做什么”“想去”这两个词属于利用词表内的字、词，自由组合后重新生成的新词语；“做”、“什么”、“想”、“去”均在HSK（二级）词汇范围内，每一个字都不超纲。对于这类词语，系统会给予提示，将其放入“未知重组词”一栏中，为命题员判断该词是否可用提供参考。
系统提供完整的词汇表供命题员查阅。命题过程中，命题员可以利用命题界面右上菜单栏中的“词汇表”，随时查阅各级相关词语。
[bookmark: _Toc396230054]2.3.2.7带格式的文本
高级别考试题目的语料/题干，有时需要命题员做段落格式的编辑，例如：短文中插入的配图，短文中画线的词语，或选词、选句填空中带下划线的空格等等。平台上为需要编辑格式的高级别考试语料/题干提供了格式编辑的功能。如下图所示。
[image: ]
文本框的编辑按钮中，常用的几项分别为：
（1）加粗、斜体、下划线、删除线
（2）下标、上标
（3）字体大小
（4）对齐方式（主要为调整图片位置）
（5）插入图片
这几项功能的操作与办公软件word中类似。下面仅就插入图片的功能稍作说明。
需要在文本中添加图片时，点击“[image: ]”按钮，弹出如下图所示的图像属性对话框：
[image: ]

这时可以选择两种途径来上传图片。
1.通过“上传”按钮，将本机中的图片上传到命题平台图库中，再应用至当前题目。该过程与前文2.3.2.3中上传图片的过程相同。
2.通过在URL地址栏中输入图片在华盖网上的地址来获得该图片的预览效果。将图片网址如
http://pic.gicpic.cn/bigimg/newbigimg1/10392000/gic10392600.jpg输入到图像属性对话框中的第一个空栏（URL地址栏）里，然后在其他任意空白位置点击鼠标，可看到预览效果，如下图所示。
[image: ]

此时看到的图片是原图大小，无法总览全貌，可调整左侧“高度”或“宽度”的数值；在这里也可以通过“对齐方式”调整图片在短文中的位置。
 [image: ]
预览效果如下图（此时文本框中还未输入语料文本）。
[image: ]
[bookmark: _Toc396230055]2.3.2.8试题保存
在命完一道试题，选择好话题，并进行过词汇检测之后，请点击“保存此题”按钮，将这道试题保存下来，之后，便可以在“我的题库”中的“未提交审核”状态下查看此题。
[image: ]
[bookmark: _Toc393122827][bookmark: _Toc393122828][bookmark: _Toc393122829][bookmark: _Toc393122830][bookmark: _Toc393122831][bookmark: _Toc393122832][bookmark: _Toc393122833][bookmark: _Toc393122834][bookmark: _Toc393122835][bookmark: _Toc393122836][bookmark: _Toc393122837][bookmark: _Toc393122838][bookmark: _Toc393122839][bookmark: _Toc393122840][bookmark: _Toc393122841][bookmark: _Toc393122842][bookmark: _Toc393122843][bookmark: _Toc393122844][bookmark: _Toc393122845][bookmark: _Toc393122846][bookmark: _Toc393122847][bookmark: _Toc393122848][bookmark: _Toc393122849][bookmark: _Toc393122850][bookmark: _Toc393122851][bookmark: _Toc393122852][bookmark: _Toc393122853][bookmark: _Toc393122854][bookmark: _Toc393122855][bookmark: _Toc393122856][bookmark: _Toc393122857][bookmark: _Toc393122858][bookmark: _Toc393122859][bookmark: _Toc393122860][bookmark: _Toc393122861][bookmark: _Toc393122862][bookmark: _Toc393122863][bookmark: _Toc396230056]第四节 题目管理
命题员在完成命题之后，可以对已经命制的试题进行管理。按照命题方式的不同，命题管理分为单题管理（以单题模式命制的试题）和整卷管理（以整卷模式命制的试题）两部分。下面将对这两部分内容进行详细说明。
[bookmark: _Toc396230057]2.4.1单题管理	Comment by wzhl: 通过初审
登录平台之后，在右上角的菜单栏中，点击“我的题库”，即可进入试题管理界面：
[image: ]

试题管理界面左侧，按照试卷结构罗列出了HSK（一级）至HSK（六级）不同部分的导览，并在其后标明已命题目的数量。点击某部分即可对相应题目进行操作。界面如下图所示。
[image: ]

界面的中央，默认显示的是保存好的、未提交的题目，对于这部分题目，命题员可以进行删除、修改、查看、及提交审核等操作。如果命题员认为所命题目无需修改可以提交时，须先选中该题目，然后点击“提交审核”按钮进行提交。不提交的题目将不会进入审题系统待审状态。
[image: ]

如果想要查看已经提交审核的题目，需要在“状态”后的下拉列表框中选择“已提交审核”，然后点击“检索”。已提交审核的试题，可以预览，并查看是否通过审核，但不可以修改。	Comment by wzhl: 这部分尚待完善，因为壮壮那边“初审未通过的意见还没建好，存在bug”
[image: ]
[bookmark: _Toc396230058]2.4.2整卷管理
登录平台之后，在右上角的菜单栏中，点击“我的试卷库”，即可进入试卷管理界面：
[image: ]

进入“我的试卷库”之后，可以看到，左侧是HSK（一级）至HSK（六级）的导航，每一个级别所对应的中央区域，可以显示已命制的的试卷。
[image: ]

对整卷的操作与对单题的操作类似。默认显示保存好的、未提交的试卷，命题员可对试卷进行删除、修改、查看、及提交审核等操作。如果命题员认为所命试卷无需修改可以提交时，须先选中该试卷，然后点击“提交审核”按钮进行提交。不提交的试卷将不会进入审题系统待审状态。
如果想要查看已经提交审核的试卷，需要在“状态”后的下拉列表框中选择“已提交审核”，然后点击“检索”。
[bookmark: _Toc396230059]2.4.3初审通过
另外，命题员可通过命题界面首页的右上角查看“通过初审”的数量。
[image: C:\Users\lyn\AppData\Roaming\Tencent\Users\9820647\QQ\WinTemp\RichOle\YCSTJXC)@DJX25W{)E8%HQP.jpg]
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